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คูมือสําหรับประชาชน :  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  
(ระยะท่ี 1 : ขั้นตอนออกคําสั่งรับคําขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : องคการบรหิารสวนตําบลทับหมัน อําเภอตะพานหิน จังหวัดพิจิตร 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการนํ้ามัน  

                     (ระยะที ่1 : ข้ันตอนออกคําสัง่รบัคําขอรบัใบอนุญาต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : สํานักความปลอดภัยธุรกจินํ้ามัน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสรจ็ในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงือ่นไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกบัการ

ประกอบกจิการนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานทีป่ระกอบกจิการนํ้ามันพ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ้ามันเช้ือเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 สถานที่ย่ืนแบบคําขอ

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรบัผิดตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมนํ้ามันเช้ือเพลงิพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : องคการบรหิารสวนตําบลทับหมัน อําเภอตะพานหิน จังหวัดพิจิตร  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมม ี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารนํ้ามัน (ระยะที่๑ 

: ข้ันตอนออกคําสั่งรับคําขอรบัใบอนุญาต) 12/05/2015 10:13  
11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ : กองชาง องคการบริหารสวนตําบลทับหมัน/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)  
ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  1. ผูใดประสงคจะประกอบกจิการสถานีบริการนํ้ามันประเภทก, ข, คลักษณะที่สองและจลักษณะทีส่องตองย่ืนขอ
อนุญาตและตองไดรับใบอนุญาตกอนจงึเกบ็นํ้ามันไดซึง่ 

 - สถานีบริการนํ้ามันประเภทกหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันทีใ่หบรกิารแกยานพาหนะทางบกซึ่งต้ังอยูใน 
พื้นที่ที่ติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรบัยานพาหนะที่มีความกวางของถนนไม
นอยกวา๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรบัยานพาหนะที่มีความกวางของถนนไม
นอยกวา๑๐เมตรและเก็บนํ้ามันไวในถังเก็บนํ้ามันใตพื้นดิน 

  - สถานีบริการนํ้ามันประเภทขหมายถึงสถานีบรกิารนํ้ามันทีใ่หบรกิารแกยานพาหนะทางบกซึ่ง 
ต้ังอยูในพืน้ที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรบัยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา
๑๒เมตรหรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานที่ใชเปนทางเขาและทางออกสําหรับยานพาหนะที่มีความกวางของถนนนอยกวา๑๐
เมตรและเก็บนํ้ามันไวในถังเก็บนํ้ามันใตพื้นดิน 

  - สถานีบริการนํ้ามันประเภทคลักษณะทีส่องหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันที่ใหบริการแก 
ยานพาหนะทางบกที่เกบ็นํ้ามันทีม่ีปริมาณเกิน ๑๐,๐๐๐ลิตรข้ึนไปไวในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินและจะเกบ็นํ้ามันทีม่ี
ปริมาณไมเกิน ๕,๐๐๐ ลิตร ไวในถังเก็บนํ้ามันใตพื้นดินอกีดวยก็ไดการเกบ็นํ้ามันไวในถังเกบ็นํ้ามันเหนือพื้นดินใหเกบ็ได
เฉพาะนํ้ามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทาน้ัน 

  - สถานีบริการนํ้ามันประเภทจลกัษณะที่สองหมายถึงสถานีบริการนํ้ามันทีเ่กบ็นํ้ามันทีม่ีปริมาณ 
เกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตร ข้ึนไปไวในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินถังเก็บนํ้ามันใตพื้นดินหรอืถังเกบ็นํ้ามันที่ติดต้ังภายในโปะเหล็กเพื่อ
ใหบรกิารแกเรอืการเก็บนํ้ามันไวในถังเก็บนํ้ามันเหนือพื้นดินหรือถังเกบ็นํ้ามันที่ติดต้ังภายในโปะเหล็กใหเก็บไดเฉพาะนํ้ามัน
ชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทาน้ัน 
  ๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมืองกฎหมาย
วาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิง่แวดลอมแหงชาติเปนตน 
๓. แผนผังบรเิวณแบบกอสรางและรายการคํานวณตองมลีักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ้ามันเช้ือเพลงิ 
พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
หมายเหตุ : 
  ๑. หากเห็นวาคําขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะน้ันผูรบัคําขอ
และผูย่ืนคําขอจะตองลงนามบันทกึความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูย่ืนคําขอ
ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูย่ืนคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืน
คําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  ๒. พนักงานเจาหนาทีจ่ะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูย่ืนคําขอจะดําเนินการแกไข
คําขอหรือย่ืนเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองน้ันเรียบรอยแลว 
  ๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรบัคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามทีร่ะบุไวในคูมือประชาชน 
  ๔. ทั้งน้ีจะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเลก็ทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจนพรอมติด
แสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รบัคําขอและ
ตรวจสอบความถูกตองของ
คําขอและความครบถวนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานที่กําหนดและสง
เรื่องใหสํานักความปลอดภัย
ธุรกิจนํ้ามัน 
 

1 วัน กองชาง 
อบต.ทบัหมัน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลกัฐานประกอบ
คําขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน 
- แผนผงัโดยสงัเขป 
- แผนผงับริเวณ 
- แบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบทอนํ้ามันระบบ
ทอดับเพลงิระบบบําบัดนํ้า
เสียหรือแยกนํ้าปนเปอน
นํ้ามนัระบบอปุกรณนิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลกูสรางอื่นแลวแต
กรณี 
- รายการคํานวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบที่
เกี่ยวของ 
 

42 วัน สํานักความ
ปลอดภัยธุรกจิ

นํ้ามัน 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในหนังสือแจงผลการ
พิจารณา 
 

2 วัน สํานักความ
ปลอดภัยธุรกจิ
นํ้ามัน 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการน้ีผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
       ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา 
/ รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

2) สําเนา 
ทะเบียนบาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 
/ รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

3) หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / 
ออกใหไมเกิน๖
เดือน / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขอรับใบอนุญาต
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น. ๑) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอํานาจ 
(ถามี) พรอมสําเนา
บัตรประจําตัว
ประชาชนของผู
มอบอํานาจและ
ผูรับมอบอํานาจ 
 
 
 
 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร/ 
รับรองสําเนาถูกตอง
เฉพาะบตัร
ประจําตัวประชาชน
ท้ังของผูมอบอํานาจ
และผูรับมอบ
อํานาจ) 

3) สําเนาเอกสาร
แสดงสิทธิใชท่ีดิน
เชนโฉนดท่ีดิน / 
น.ส.๓ / น.ส.๓ก / 
ส.ค.๑เปนตน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) สําเนาเอกสาร
แสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิใช
ท่ีดินหรือหนังสือ
ยินยอมใหใชท่ีดิน
หรือหนังสือ
ยินยอมจาก
หนวยงานท่ีมี
หนาท่ีดูแลและ
รับผิดชอบท่ีดิน
ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) สําเนาหนังสือแจง
การตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวา
ดวยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ
ผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองทุกหนา) 

6) แผนผังโดยสังเขป
แผนผังบริเวณและ
แบบกอสรางระบบ
ความปลอดภยั
ระบบควบคุม
มลพิษระบบทอ
นํ้ามันระบบทอ
ดับเพลงิระบบ
บําบัดนํ้าเสียหรือ
แยกนํ้าปนเปอน
นํ้ามันระบบ
อุปกรณนิรภัยแบบ
ระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตราย
จากฟาผาและสิ่ง
ปลูกสรางอ่ืน
แลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

7) รายการคํานวณ
ความม่ันคง
แข็งแรงและระบบ
ท่ีเก่ียวของ 
 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) หนังสือรับรองของ
วิศวกรพรอม
สําเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา
ถูกตองท่ีใบอนุญาต) 

9) สําเนาหนังสือ
อนุญาตพรอมดวย
สําเนาแผนผงัท่ี
ไดรับอนุญาต
ทําทางเชื่อมถนน
สาธารณะหรือทาง
หลวงหรือถนนสวน
บุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาต
พรอมดวยสําเนา
แผนผังท่ีไดรับ
อนุญาตทําสิ่ง
ลวงล้ําลํานํ้า 

- 0 1 ชุด (ใหนํามายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

10) สําเนาสญัญา
ประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรม
ประกันภัยความ
รับผิดชอบตาม
กฎหมายแกผูไดรับ
ความเสยีหายจาก
ภัยอันเกิดจากการ
ประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี
๓ 

- 0 1 ชุด (ใหนํามายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / รับรอง
สําเนาถูกตองทุก
หนา) 

11) อื่นๆ (ถาม)ี - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) ไมม ี

คาธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ – 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน : ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลทับหมัน 

หมายเหตุ : (เลขที่ 147 หมูที่ 6 ตําบลทับหมัน อําเภอตะพานหิน จังหวัดพิจิตร 66110/ 
โทรศัพท/โทรสาร. 056-687164 /www.thubmun.go.th) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบ ธพ.น. ๑ เปนไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งกาํหนดสถานที่แจงการประกอบกจิการควบคุม 

ประเภทที่ ๒ สถานที่ย่ืนแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
-ตัวอยางการกรอกแบบคําขอฯ 
 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ศุภวัฒกฉิมทับ 
อนุมัติโดย ขจรชัยผดุงศุภไลย 
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศิษฎ 
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ตัวอยางแบบคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ (ผูติดตอสามารถขอรับแบบคําขอไดท่ี อบต.ทับหมัน) 
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ตัวอยางการกรอกแบบคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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